SKK Sp. z 0.0., 85-067 Bydgoszcz ul. Jagielloniska 4, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla miasta stolecznego Warszawy w
Warszawie, XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000175786. Kapital zaktadowy
spolki wynosi 50.000 PLN. Osoba uprawniong do reprezentowania spotki jest Prezes Zarzadu Teresa Luczak (reprezentacja

samoistna). NIP: 967-11-76-713 REGON: 093154831

PLAN I RAMOWY PROGRAM PRAKTYK

Praktyki zawodowe odgrywaja bardzo wazng role w procesie ksztalcenia. Stanowig one na
wszystkich kierunkach obligatoryjny element ksztatcenia 1 podlegaja z tego powodu
obowigzkowemu zaliczeniu na rOwni z innymi zaje¢ciami.

Do podstawowych zadan praktyk zawodowych organizowanych w Policealnych Szkotach
SKK spétka z 0.0. nalezy zaliczy¢:
= ugruntowanie 1 weryfikacja zdobytej przez stuchaczy wiedzy i nabytych umiejetnosci
oraz postaw uksztattowanych w trakcie nauki;
= zdobycie przez stuchaczy podstawowych nawykow i umiejetnosci zawodowych;
= nauczenie si¢  przez shuichaczy  wigzania  wiadomosci  teoretycznych
z dzialalno$cig praktyczna;
= profesjonalne poznanie przez stuchaczy specyfiki srodowiska zawodowego, w ktérym
beda zatrudnieni po ukonczeniu nauki.

Ponadto, w trakcie odbywania praktyk zawodowych w $wiadomosci stuchaczy powinna
nastgpowac takze weryfikacja zdobywanej w trakcie nauki wiedzy teoretycznej poprzez jej
konfrontacje z rzeczywisto$cig empiryczng i na tym tle dokonywanie Krytycznej oceny
posiadanych umiejetnosci. Celem praktyk powinno by¢ takze wyrabianie przez stuchaczy
pozytywnych przekonan, co do wtasnych mozliwosci i kompetencji w przysztym zawodzie,
aby umacnia¢ osobiste przekonanie o trafnosci wyboru tego wtasnie zawodu.

RAMOWY PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH przewiduje nastepujacy rozktad
czasowy w trakcie okresu nauki:

POLICEALNA SZKOLA — TECHNIK RACHUNKOWISCI

Termin praktyki Ilo$¢ godzin Ilos¢ tygodni Forma zaliczenia
w Il semestrze 80 2 zaliczenie na ocene
w 11l semestrze 80 2 zaliczenie na ocene

Praktyki zawodowe odbywa¢ beda si¢ w wybranych przez szkot¢ lub wskazanych przez
stuchacza podmiotach, firmach oraz placowkach S$cisle zwiazanych ze specjalizacja
zawodow3.

Nadzor 1 opieke nad catoscig praktyk stuchaczy sprawowac bedzie dyrektor szkoty 1 opiekun
semestru.

SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM 1 ZAKRES PROBLEMOWY ODBYWANIA
PRAKTYK bedzie indywidualnie konstruowany dla kazdej ze szkét oddzielnie z
uwzglednieniem ich specyfiki - zawarty on bedzie w ,,Dzienniczku praktyk”
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Efekty ksztalcenia realizowane w trakcie praktyki zawodowej:

AU.36

. Prowadzenie rachunkowosci

Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych

Uczen:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)

sporzadza i kontroluje dowody ksiegowe oraz kwalifikuje je do ksiggowania;
interpretuje zdarzenia gospodarcze dokumentowane dowodami ksiggowymi;
przestrzega zasad przechowywania dowodoéw ksiegowych;

klasyfikuje aktywa i pasywa;

wycenia aktywa i pasywa w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy;
identyfikuje kategorie wynikowe;

przestrzega zasad i stosuje przepisy prawa dotyczace prowadzenia rachunkowosci;
przestrzega zasad funkcjonowania kont ksiggowych;

otwiera i zamyka ksiggi rachunkowe;

ewidencjonuje operacje bilansowe i wynikowe na kontach syntetycznych i
analitycznych w r6znych jednostkach;

rozlicza koszty dziatalnosci organizacji;

planuje amortyzacj¢ sSrodkow trwalych i dokonuje odpiséw amortyzacyjnych;
rozroznia i stosuje metody kalkulacji kosztow;

ustala wynik finansowy metoda statystyczna i metoda ksiegowa;

poprawia btedy w dowodach ksiggowych i ksiggach rachunkowych;
sporzadza zestawienie obrotow i sald;

stosuje rozne formy rozliczen pieni¢znych;

stosuje oprogramowanie finansowo-ksiggowe.

Prowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji

rozroznia rodzaje, etapy i1 zasady inwentaryzacji;

przeprowadza inwentaryzacje r6znymi metodami;

ustala 1 interpretuje rdznice inwentaryzacyjne;

rozlicza rdéznice inwentaryzacyjne;

sporzadza dokumentacj¢ przebiegu inwentaryzacji.

Sporzadzanie sprawozdania finansowego i przeprowadzanie analizy finansowej

Uczen:
1)
2)
3)
4)
5)

AU.65.

sporzadza jednostkowe sprawozdanie finansowe;
identyfikuje przedmiot, zadania i metody analizy finansowej;
dobiera 1 interpretuje wskazniki analizy finansowej;

oblicza wskazniki analizy finansowej;

ocenia sytuacje majatkowa i finansowg organizacji.

Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych

Rozliczanie wynagrodzen

Uczen:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

sporzadza dokumentacje pracowniczg;

rozrdznia i sporzadza umowy cywilnoprawne;

oblicza wynagrodzenia pracownikow wedtug réznych systemoéw wynagradzania;
rozroznia elementy sktadowe listy plac;

sporzadza liste plac;

rozlicza wynagrodzenia z tytutu umow cywilnoprawnych;

stosuje przepisy prawa dotyczace ubezpieczen spotecznych;

oblicza sktadki na ubezpieczenia spoteczne;



"

9)
10)

11)
12)
13)
14)
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ustala uprawnienia do zasitku chorobowego i oblicza jego wysoko$¢;
oblicza wysoko$¢ §wiadczen wyplacanych przez ptatnika w imieniu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych;

stosuje przepisy prawa dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego;

oblicza sktadki na ubezpieczenie zdrowotne;

oblicza wysoko$¢ odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;
stosuje oprogramowanie kadrowo-ptacowe.

Rozliczanie podatkow i innych danin publicznych

Uczen:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)
10)
11)
12)

postuguje si¢ terminologig z zakresu finansoOw publicznych;

stosuje przepisy prawa podatkowego;

klasyfikuje podatki;

rozpoznaje elementy konstrukcji podatkéw 1 optat;

rozlicza podatek VAT;

rozlicza podatek akcyzowy;

rozlicza podatki dochodowe z uwzglednieniem umow (konwencji) o unikaniu
podwojnego opodatkowania;

przestrzega zasad okreslania i rozliczania innych danin publicznych;
prowadzi ewidencje podatkowe;

sporzadza deklaracje podatkowe;

przestrzega zasad przechowywania dokumentacji podatkowej;
stosuje oprogramowanie do sporzadzania rozliczen podatkowych.

Sporzadzanie dokumentow dotyczacych rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych

Uczen:
1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

sporzadza dokumenty rejestracji ptatnika sktadek i 0s6b ubezpieczonych;

rozrdznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

sporzadza dokumenty rozliczeniowe;

sporzadza dokumentacje bedaca podstawa do wyplaty zasitkow przez Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych;

ustala sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych;

postuguje si¢ programem do sporzadzania dokumentdéw rozliczeniowych z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych.



